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一、如何登录平台系统

首先打开网络教学平台，输入网址：

http://ecnu.fanya.chaoxing.com/portal，如下图：

教师在上图所示的界面中，点击右上角“登录”按钮，输入用户名和密码，

系统自动跳转至个人空间。

用户名：教师的学校工号 初始密码：123456，手机端改过密码的用改后的

密码。
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登录系统后点击“教学空间”进入平台主界面，如下图所示：

二、如何创建课程

创建课程有两种方式，一是激活课程（教务系统中有今年需要开设的课程，

激活课程不需要老师导入学生信息），二是自己创建课程。

1.激活课程

进入到教师空间，找到下学期需要开的课程，点击激活课程即可。

第一步：点击“点击激活”

第二步：选择生成课程的方式
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方式 1：直接生成课程：是指直接新建课程内容（目前主要方式）

方式 2：从已有课程复制数据：是指可以直接复制之前创建的网络课程内容

课程数据可以是相同课程编号的课程或者本人其他课程开课记录，选择好之
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后，点击“开始复制”即可。

第三步：课程激活之后，学生数据就直接在课程中，不需要老师自己添加学

生。

2.创建课程

（1）新建课程

教师进入教学空间后，点击“创建课程”按钮或在已有课程列表最下方点击

“创建课程”按钮，即可进入创建课程界面。

进入新建课程界面后，教师可以输入课程名称，点击下一步。
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设置课程封面。

点击刚刚新建的课程，选择按照周、课时自动生成课程单元，也可以选择不

自动生成课程单元。
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点击“保存”，这样一门课既可创建完成。

（2）如何导入学生

打开课程，点击“管理”

点击班级管理——新建班级

在班级中，点击“添加学生”，——“批量导入”，下载最新模板，在模板

中输入学生学号和姓名，即可批量导入。
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三、如何完善课程内容

1. 创建课程目录

进入课程后点击编辑进入编辑页面。

进入课程编辑页面，左侧即为课程目录，可以添加章节目录，修改目录名称，

或者选择批量导入目录。右侧即为内容编辑区，可插入文字、图片、视频等多媒

体。
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2. 插入视频

点击“视频”，视频有四种添加方式：本地上传、电脑同步云盘、资料、超

星视频；

本地上传：找到本地电脑上的视频，上传即可

电脑同步云盘：从云盘里选择视频插入

超星视频：直接搜索，直接插入

可以对上传视频进行防拖拽、防窗口切换、原位播放和任务点设置；

注：各种资料均可先传到同步私有云盘中，后期直接从电脑同步云盘中调用。
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添加完后的效果。设置任务点非常重要，后台会自动统计学生观看的情况。



10

3. 插入文档

点击“文档”，文档类型包括 PPT、word、excel、PDF 等文档，有三种添加方式：本地

上传、电脑同步云盘、资料库，文档支持原位播放、任务点设置和限制翻页时间。

4. 插入图书

点击“图书”——关键词搜索即可

四、如何新建和查看作业

1. 作业的新建

在课程界面，点击“作业”，进入作业界面，教师可以新建作业，查看已经

发放的作业。点击“新建作业”，或页面下方的“+”号，即可新建作业。
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点击新建后，之后进入作业编辑界面，可添加单选、多选、填空、简答等各

种题型，简单等题型支持学生上传附件，选择、判断等客观题支持自动批阅。

编辑好作业题目后，点击【保存并返回】，这些作业会自动归类到作业库。

2. 作业的发布与管理

进入“作业库”可以看到建过的所有作业。
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可对现有作业进行文件夹分类、编辑、复制和删除，点击后面“发布”，就

可以发放作业给学生。

在发放作业时，可以选择发放对象和发放时间和截止时间。

作业发布时点击高级选项，可以选择是否允许学生重新提交，查看正确答案

或分数，是否开通答案防粘贴功能等功能。
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3. 作业的查看与批阅

教师点击已发放的作业下面的“查看”，可以查看学生的作业完成情况、批

阅作业和统计作业。

点击学生后面的“批阅”可以查看和批阅学生的作业。

批阅时可以给分也可以添加评语。
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4. 作业的统计

 统计未提交的学生
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 作业的详情统计，客观题系统可以统计题目的正确率


	一、如何登录平台系统
	二、如何创建课程
	1.激活课程
	2.创建课程
	三、如何完善课程内容
	1.创建课程目录
	2.插入视频
	3.插入文档
	4.插入图书
	四、如何新建和查看作业
	1.作业的新建
	2.作业的发布与管理
	3.作业的查看与批阅
	4.作业的统计

